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Wer wir sind: 

Die Erlebnis Akademie AG (eak) gehört europaweit zu den führenden Anbietern (Bau und Betrieb) von naturnahen Freizeiteinrichtungen mit natur- 

und umweltpädagogischen Elementen. Sie wurde 2001 in Bad Kötzting / Bayerischer Wald als AG gegründet. In Deutschland betreibt sie aktuell fünf 

Baumwipfelpfade, sowie weitere in Slowenien, Österreich, Tschechien, Frankreich, Slowakei, Kanada und Irland. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          Ansprechperson: Herr József Dömötör 

Deine Aufgaben 

 

Mitarbeiter im Front-Office 
(w/m/d, in Voll- oder Teilzeit, ganzjährige Beschäftigung) 

Unsere Benefits: 

✓ familiäre Atmosphäre 

✓ eine interessante, abwechslungsreiche und herausfordernde 

Tätigkeit in einem nachhaltigen Unternehmen mit Wachstumskurs  

✓ eine offene und durch Respekt geprägte Unternehmenskultur sowie 

ein gutes Betriebsklima 

✓ kostenfreie Getränke, Kaffee und Obst 

✓ 25 % Mitarbeiterrabatt auf unsere Merchandise-Artikel und in der 

Gastronomie 

✓ kostenloser Eintritt an allen deutschen Baumwipfelpfaden der eak 

für die Familie (ersten Grades) 

✓ Mitarbeiterveranstaltungen und Teamevents 

✓ leistungsgerechte Bezahlung mit den üblichen Sozialleistungen 

(2.000,00 € brutto Mindestgehalt bei Vollzeit mit Bereitschaft zur 

Überzahlung) 

 

allgemeine Büroorganisation, -verwaltung und -kommunikation 
u.a. Telefonie, Empfang, Terminabsprachen, interne/externe 
Korrespondenz, Einkauf und Verwaltung von Büromaterial, 
Archivierung 

Unterstützung bei der Auftragsabwicklung 
u.a. Angebotserstellung, Auftragsprüfung, Abrechnung und 
Rechnungsstellung 

Koordinierung, Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung von 
Gruppenanfragen, Führungen und Sonderveranstaltungen 

operative Unterstützung im Bereich Marketing, 
u.a. bei diversen Werbe-/Marketingmaßnahmen, 
Besucherumfragen, gelegentliche Teilnahme an 
Messen/Veranstaltungen 

Abrechnung der Kassen 

Unterstützung an der Pfadkasse und im Shop 

regelmäßige Übernahme von Wochenenddiensten 

 

 

 

Deine Stärken 

 
kaufmännische Ausbildung oder Erfahrungen in vergleichbaren 
Tätigkeiten von Vorteil 

Du bist engagiert, zuverlässig und flexibel 

Du bist team- und kommunikationsfähig 

Du hast eine sorgfältige, strukturierte und selbstständige 
Arbeitsweise 

Du besitzt ein hohes Maß an Eigenverantwortung und 
Lösungsorientierung 

Du besitzt gute Kenntnisse der deutschen und englischen Sprache in 
Wort und Schrift 

Gute MS Office Kenntnisse, versiert im Bereich Social Media, 
Grafikkenntnisse erwünscht 

 

 

 

Zur Unterstützung unseres Baumwipfelpfads in Gmunden suchen wir ab sofort 


