window to the world osterreich

Gasteregistrierung

MyVisit-Pass auf Basis von Qr-Code
Technologie

ANLEITUNG FUR BETRIEBE
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Allgemeine Infos:

In der Verordnung des Landeshauptmanns von Obergsterreich vom 17. Oktober 2020 — O6. COVID-
19-MaRRnahmenverordnung — wurde die Registrierungspflicht von Gasten/Kunden in samtlichen
Betriebsarten des Gastgewerbes einschlief3lich gastronomischer Einrichtungen in
Beherbergungsbetrieben geregelt.

So mussen bei Gasten vor der Konsumation folgende Daten erhoben werden:

Vorname

Nachname

Strafe & Hausnummer

PLZ

Ort

Telefonnummer

Email wenn vorhanden

Tischnummer bzw. Konsumationsplatz wenn vorhanden
Datum und Uhrzeit des Betretens

Um diese Notwendigkeit so komfortabel wie moglich fir Ihren Gast/Kunden und Ihren Betrieb
abwickeln zu kdnnen, stellen wir lhnen das System ,myVisitPass® zur Verfugung.

Die Registrierung erfolgt elektronisch und kann entweder durch den Gast selbst oder durch lhre
Mitarbeiter erfolgen.

Die Daten werden fir Sie anonym gespeichert und Sie kdnnen diese passwortgeschitzt der
zustéandigen Gesundheitsbehdrde auf Anfrage selbst tbermitteln.

Gasteregistrierungen, die alter als 28 Tage sind, werden automatisch geldscht.

Bitte nehmen Sie die Registrierungen lickenlos vor, nur so ist es moglich einen 6ffentlichen Aufruf im
Rahmen eines COVID-Falles zu verhindern und die Gesundheit Ihrer Gaste zu gewabhrleisten.

Nachfolgend finden Sie die Erklarung, wie Sie das System aktivieren bzw. Ihren Gasten/Kunden
bereitstellen.

Wir bitten Sie die Unterlagen genau zu sichten, sollten dennoch Fragen auftreten steht lhnen
Ihr Tourismusverband (fur Betriebe in D-Gemeinden die Oberdsterreich Tourismus GmbH) gerne zur
Verfligung.
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ANLEITUNG

Um die Aktivierung bzw. Grundeinstellungen vorzunehmen 6ffnen Sie anhand der Ihnen zugestellten
Zugangsdaten die Webadresse und melden Sie sich mit dem Ihnen Gbermittelten Benutzer und
Passwort an:

Anmerkung: Sie konnen diese Seite auch unter folgendem Link erreichen:

https://webclient4test.deskline.net/FRT/de/login

feratelDeskline®

WebClient

Benutzername Passwort

Benutzername =+ Anmelden
v! Fur das nachste Mal merken Passwort vergessen?
Browser-Information Mit Ihrem Login akzeptieren Sie unserere Datenschutzerklarung

Da es sich um ein ,Einmal-Passwort“ handelt, werden Sie aufgefordert eine neues Passwort zu
hinterlegen:

feratelDeskline”

WebClient

v Passwort Anderung notwendig

@ Passwort andern

Bitte geben Sie Ihr aktuelles Passwort nochmals ein und erfassen Sie dann Ihr neues Passwort. Das
neue Passwort muss mindestens 3 Zeichen beinhalten

Aktuelles Passwort

MNeues Passwort

Neues Passwort
bestatigen
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https://webclient4test.deskline.net/FRT/de/login

Beim ersten Einstieg werden Sie aufgefordert, eine E-Mail-Adresse zu hinterlegen, um jederzeit ihr
Passwort &ndern zu kénnen:

Bitte beachten Sie

E-Mail bestatigen

For Ihren WebClient-Zugang wurde bisher keine E-Mail-Adresse hinterlegt.

Das bedeutet, dass Sie einige Funktionen wie das Zurcksetzen lhres Passwortes oder das Abrufen von Kreditkarten-Details nicht nutzen kennen.
Um alle Funktionen nutzen zu konnen, hinterlegen Sie bitte Ihre E-Mail-Adresse und bestatigen Sie diese anschlieRend

SchlieBen « E-Mail-Adresse verwalten

Systemeinstellungen 2 Hilfe
Ihr Profil Einstellungen
@ Info
~ lhr Profil Profilbild

In diesem Bereich kénnen Sie Ihre E-Mail-Adresse, sowie das Profilbild fir lhren © Bild hochladen

WebClient Zugang verwalten.
Die hier hinterlegte E-Mail-Adresse dient unter anderem dazu. ihr Passwort Gber
die WebClient Login Maske zuriickzusetzen.

Sollten Sie eine Anderung an der E-Mail-Adresse vornehmen, muss diese durch
einen Bestatigungslink. den Sie per E-Mail erhalten, verifiziert werden.

Benutzer Restaurant Angerer
Benutzername TANGERER
E-Mail angerer@feratel.com

B E-Mail speichern und Bestatigung senden

Es offnet anschlielend die Maske zum Aktivieren der ,myVisitPass-Funktion®:

fe ratel Deskline@’ A Musterort Kontakt & Drucken = Nachrichten # Konfiguration
WebCHGHt & Fleischerei Cafe & Weinbar

—
-~

Datenwartung
Infrastruktur

Menu = Uberblick  Fleischerei cafe & Weinbar

2 Datenwartung Infrastruktur

.

Ihr checkVisitPass System ist mit wenigen Klicks einsatzbereit. Bitte klicken Sie auf \"Aktivierung starten\" und legen Sie gleich los. + NEU

myVisitPass
=

checkVisitPass Einstellungen

Bitte klicken Sie auf ,Aktivierung starten®.
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Schritt 1 — Einstellungen

Es offnet sich die Maske zum Festlegen der Grundeinstellungen:

checkvVisitPass Einstellungen Fleischerei Cafe & Weinbar O Seiteninformation einblenden | ? Hilfe

Einstellungen

rei Cafe & Weinbar. Erfassen Sie nun die gewinschte automatische Checkout Zeit, und Ihre Einstellungen zur + NEU
Sie diese Einstellungen mit "checkVisit Betrieb aktivieren". AnschlieBend kénnen Sie bereits QR Codes

willkommen zur checkVisit Konfiguration for Fleisc
Registrieru Betrieb 7 Zone / Tisch). Bitte b
drucken und die checkVisit App verwenden. Sie konnen die Einstellungen jederzeit andern.

Allgemeine Einstellungen

Hier stellen Sie ein, wie detailliert in Ihrem Betrieb die Registrierung erfelgen soll. Dies kann von behardlichen Vorgaben abhangen. In der Standardversion wird EIN QR Code

far Ihren Betrieb erzeugt.

Sie kdnnen aber auch QR Codes fur jeden Tisch oder fur Bereiche/Zonen lhres Betriebes bereitstellen. Der Gast wird beim Scan des Codes automatisch dem Tisch oder der Zone
zugeordnet. Sie konnen die Einstelf ' - 1 drucken.

Sie kannen einen QR Code fur lhren
Betrieb drucken. Eine Unterscheidung
nach Tischen / Zonen ist nicht méglich.
® Standard Registrierung fiir Betrieb (keine Zonen/Tische) €@

Max. Personen
Registrierung pro Tisch @
Registrierungen mit mehreren Zonen €

Registrierung mit mehreren Zonen und Tischen @

Automatischer Checkout & 300 Minuten

Link zur Speisekarte @

Abbrechen B checkvisit Betrieb aktivieren

Die hellblauen und gelben Informationstexte kénnen Sie auch jederzeit ausblenden (Klick auf das x).

Wenn Sie mit dem Mauszeiger auf eines der ,i-lcon® fahren, wird eine entsprechende Erklarung
angezeigt.

Zuerst kbnnen Sie entscheiden, wie detailliert die Registrierung in Inrem Betrieb erfolgen soll.

Dies ist abhangig von der Art des Betriebs, den Raumlichkeiten, Tischen usw.

Das System ist fiir beliebige Arten von Betrieben einsetzbar, auch fiir Ausflugsziele, Geschéfte und
sonstige Einrichtungen wo eine Kontaktverfolgung gewlinscht ist.

Im Idealfall erfolgt die Registrierung so detailliert wie mdglich, also je Gastraum und Tisch.
Wahlen Sie aus folgenden Varianten:

1. Standard Registrierung
Bei dieser Variante wird nur ein QR Code fur Ihren Betrieb erzeugt. Ein Unterscheidung nach
Tischen oder Raumen/Zonen ist dabei nicht mdglich
Beispiel: Ein-Raum Betriebe, kleinere Geschaftsraumlichkeiten etc.

2. Registrierung pro Tisch
Ihr Betrieb hat einen Gastraum mit Tischen. Sie kénnen fir jeden Tisch eine QR Code
erstellen. Die Registrierung der Gaste erfolgt je Tisch.
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3. Registrierung je Zone
Ihr Betrieb verfugt tber verschiedene Aufenthaltsbereiche (Raume / Zonen etc.) flr Besucher.
Fir jede Zone wird ein QR Code erzeugt. Die Registrierung der Gaste erfolgt je Zone.

4. Registrierung je Zone und Tisch
ihr Betrieb hat mehrere Gastraume/Bereiche mit Tischen. Sie erhalten fiir jeden Tisch in jeder
Zone eigen Codes. Die Registrierung erfolgt je Tisch in der jeweiligen Zone

Achtung auf die jeweils gultigen Verordnungen: Hier wird vorgeschrieben, dass (soweit vorhanden),
auch die Nummer des Verabreichungsplatzes, den die Kunden eingenommen haben, im Rahmen der
Registrierung zu vermerken ist. Sollte sich ihr Betrieb Uber mehrere Zonen oder Bereiche mit jeweils
in sich geschlossenen Tischnummerierungen erstrecken, so sind diese Zonen/Bereiche mit ihren
Tischen zu erfassen.

Die Tische erfassen Sie mit den Nummern, getrennt durch ein Komma.

Standard Registrierung fur Betrieb (keine Zonen/Tische) @

Bereich @ Tischnummern €& Max. Personen
Registrierung pro Tisch @ )
. Imbissstube 1234 20 X Entfernen
() Registrierungen mit mehreren Zonen @ 4
@ Registrierung mit mehreren Zonen und Tischen @ Terasse 123456 p 32 L TR
+ Zone/Bereich hinzufugen

Die Eingabe der ,Max. Personen® ist optional und fiir zukiinftige Erweiterungen vorgesehen. Anhand
der Max. Personen kann die aktuelle Auslastung der Zone / des Betriebs berechnet werden.

Automatischer Checkout @ 300 Minuten
Link zur Speisekarte @ https://imbissstube.at/speisekarte.pdf
Automatischer CheckOut:

Bei der Registrierung werden je Besucher Eintritt- und Austrittzeiten festgehalten.

Der Besucher kann diese selbst erfassen, oder wird durch den Betrieb tber die checkVisit App
ausgecheckt.

Sollte beides nicht mdglich sein, erfolgt nach der hier eingestellten Zeit ein automatischer Checkout
durch das System.

Tipp: der Wert sollte sich an der maximalen moglichen Aufenthaltszeit in Ihrem Betrieb orientieren.
Z.B. durchschnittliche Aufenthaltsdauer x 2

Link zur Speisekarte:

Erfassen Sie hier den Link zu ihrer Online-Speisekarte — diesen kann der Gast nach erfolgter
Registrierung am Handy abrufen.
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Haben Sie alle Grundeinstellungen vorgenommen, bestatigen Sie bitte noch die Zustimmung zur
Auftragsdatenverarbeitung. Erst nach erfolgter Zustimmung kann die Aktivierung vorgenommen
werden.

Bitte lesen Sie die Vertragsbedingungen, bevor Sie zustimmen
Vereinbarung lber eine Auftragsverarbeitung

Art. 28 DSGVO

abgeschlossen zwischen

dem jeweiligen am System beteiligten und registrierten Unternehmen
als Verantwortlicher (kurz , Auftraggeber”)

und

feratel media technologies AG

¥|]a, ich habe die Vertragsbedingungen gelesen und akzeptiere diese.

B checkVisit Betrieb aktivieren

AnschlieBend kénnen Sie den Vorgang mit dem Button ,checkVisit Betrieb aktivieren“ abschlief3en.

Der Betrieb ist nun aktiviert, die weiteren Menupunkte sind nun aktiv und ihr Betriebscode wird rechts
oben angezeigt.

checkVisitPass Einstellungen  Fleischerei Cafe & Weinbar

Einstellungen QR Code drucken checkvisitApp laden Export Registrierungen

checkVisitPass Einstellungen Cafe & Weinbar @ seiteninformation einblenden | 2 Hilfe

Einstellungen QR Code drucken checkVisitApp laden Export Registrierungen

Allgemeine Einstellungen checkvisit Betriebscode @ 838021

Hier stellen Sie ein, wie detailliert in Ihrem Betrieb die Registrierung erfolgen soll. Dies kann von behordlichen Vorgaben abhangen. In der Standardversion wird EIN QR Code
fir Ihren Betrieb erzeugt.
Sie kénnen aber auch QR Codes fir jeden Tisch oder fir Bereiche/Zenen lhres Betriebes bereitstellen. Der Gast wird beim Scan des Codes automatisch dem Tisch oder der Zone
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Schritt 2 —= OR Code drucken

Damit sich lhre Gaste digital registrieren kdnnen bendtigen dazu einen QR Code, der den Link auf Ihr
Onlineformular beinhaltet. Der Gast ,scannt® den Code und erhalt dadurch das Formular angezeigt.

Je nach vorab gewahlter Einstellung kénnen nun die Codes gedruckt werden.

Gasteregistrierung — Kontaktdatenerhebung
gemat der L

10500V
Uebe Géiste,
Sie sind aufgund der 05, COV e 2ur Angebe von
Kortaktdsten afler Personen epfichtet. Zur s fr seung
entschisden. und fir
Zweck ist im Falle einss
COVID-10-Fales unter Gésten oder Personal. Eine (1 Daten erbigt
Vieien Denk fir ire Mitie!
VisitF
myVisitPass

QR Code scannen & ausfllen

mit \pp odere lhrem my

Code Betrieb: 838021; Tisch Nr. 1

Datenschutnformation nach At 13 DSGQ:

rtacarenaese a
R s S v GO

Bam TR

et e Do Diton mtrcken s tticn nch A forrg 2 Asirfisataiurg an do.
Ziidomn Coturchaticertre, watoegotd

o
oerotanon Perscnen cdr e rceven retricren Pscr, § 5 0. 3 Epeiomioguadtz 1060 it d e i
(Mot i et ictgon Karshatan, § 1 CB. OOVID 19 Mrarmanvararg ey it guachinich hinac ad oot
T e Sty L S d Vaatug e b S a4

Detary N, Acvasse, Taef oy, E-Mi-Advussa, Cotum, U, Techmummer 400, W0 W) nalflg.

Diese Formulare kdnnen Sie unter dem Karteireiter ,QR Code drucken® produzieren:

checkVisitPass Einstellungen  Fleischerei Cafe & Weinbar @ seiteninformation einblenden | 7 Hilfe
Einstellungen QR Code drucken checkvVisitApp laden Export Registrierungen
> Einstellungen @ Info

QR Code Information - Vorschau

Bereich

Alle Codes | = < QR Codesin Vorschau anzeigen
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Wabhlen Sie zuerst unter ,Einstellungen® die gewlinschten Sprachversionen:

ACHTUNG: Es sind hier NUR die Sprachversionen Deutsch und Englisch moglich!!!!

checkVisitPass Einstellungen  Fleischerei Cafe & Weinbar @ Seiteninformation einblenden | ? Hilfe

Einstellungen QR Code drucken checkVisitApp laden Export Registrierungen

v Einstellungen O Info

Bitte wahlen Sie die Sprachen in denen der QR Code gedruckt werden soll

v| Deutsch Englisch Italienisch Hollandisch
Bulgarisch Russisch Spanisch Franzasisch
Slowakisch Polnisch Tschechisch Slowenisch
Ungarisch Ukrainian Chinese Catalan
Croatian Danish Greek Romanian
Swedish

Sie koénnen alle oder einzelne Codes anzeigen lassen und anschlieend drucken oder downloaden.
Beachten Sie dazu die Symbole im Vorschaufenster oberhalb der Vorschau:

QR Code Information - Vorschau

Bereich Tischnummern DI’UCken

Imbissstube - 1 - £ QR Codes in Vorschau anzeigen

feratel media technologies AG Melde Client - Meldeschein

vailitPu_ur-]
e
Fleischerei Cafe & Weinb

Aufgnind behardicher Vorgaben sind wir verpflichtst,
de

K Gaste zuerdassen

n
Wir haben uns fir eine sichere digitale Losung entschieden und bitien Sie um lhre Mithilfe,

QR Code mit Smartphone scannen

1. Offnen Sie Ihren myVisitPass
Wahlen Sie .Ort betreten” und scannen den QR Code
" lhre Daten werden automatisch (ibergeben.
3. Sie kannen den Code auch ohne Pass mit der Fotofunktion scannen

Fals der Scan nicht mdglich ist wahien Sie .manuslie Registrierung® in frem myWisitPass:

Code Betrieb: 838021
Bereich: Imbissstube; Tisch Nr. 1
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Unterhalb des QR Codes ist auch ihre Betriebsnummer, eventuell Tisch Nr. und die Zone angedruckt,
so kénnen Sie die Formulare gut unterscheiden und an den entsprechenden Orten auflegen.

Wenn Sie ,Alle“ wahlen erfolgt die Produktion der Codes in folgender Reihenfolge

1. Sprache
2. Zone
3. Tisch

Der Druck von 2 Sprachen mit 2 Zonen mit je 5 Tischen erzeugt somit 20 Codes auf 20 Seiten.
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Schritt 3 = checkVisit-App laden

Als Betrieb haben Sie mit der checkVisit App zahlreiche praktische Funktionen:

Checkin von Gésten, die kein Handy haben

Checkin von Gasten mit myVisitPass Code durch Scan des Gast-Codes
Checkout von Gasten, die nicht selbst ausgecheckt haben

Uberblick tiber aktuellen Registrierungsstatus

Die App wird als Webseite auf Ihrem (oder Mitarbeiter) Smartphone oder Tablet geladen. Ein
Download ist nicht notwendig!

So erhalten Sie die App:
Uber den Karteireiter ,checkVisit-App laden® 6ffnet sich folgender Screen:

checkVisitPass Einstellungen  Fleischerei Cafe & Weinbar @ Seiteninformation einblenden | ? Hilfe

Einstellungen QR Code drucken checkVisitApp laden Export Registrierungen

checkVisit '_:f Laden Sie die checkvisitApp gleich auf Ihr Handy und nutzen Sie die Moglichkeit, Gaste Uber die App zu registrieren. Die App bietet folgende Funktionen:
Ly = - Checkin von Gasten, die kein Handy haben
J}-aqkl-:l =
b w f:f - Checkin von Gasten mit visitPAss Code durch scan des Gast Codes
- Checkout von Gasten, die nicht selbst ausgecheckt haben
- Uberblick Uber aktuellen Registrierungssstatus

checkVisitApp auf Smartphone oder Tablet laden

checkVisitApp auf Smartphone oder Tablet laden Login Information
Die checkVisitApp kann auf Ihrem Smartphone oder Tablet hinterlegt werden. Verwenden Sie eine der folgenden Beim Offnen der App melden Sie sich einmalig mit
Funktionen um sie zu laden: Betriebscode und PIN an. Sollte die App auf

mehreren Geraten verwendet werden, muss dies je

Gerat erfolgen.

Scannen Sie den QR Code mit Ihrem Smartphone / Tablet % QR Code anzeigen

Ihr
Link zur checkVisitApp per e-Mail senden B4 checkvisit App senden Betriebscode:

838021

checkvisitApp auf diesem Gerat offnen % checkVisit App offnen Ihr PIN: @ PIN anzeigen | £ Neuen PIN erstellen

Hier haben Sie mehre Mdglichkeiten die APP auf Ihrem oder dem Smartphone lhrer Mitarbeiter
zu laden:

checkVisitApp auf Smartphone oder Tablet laden

Die checkVisitApp kann auf Ihrem Smartphone oder Tablet hinterlegt werden. Verwenden
Sie eine der folgenden Funktionen um sie zu laden:

Scannen Sie den QR Code mit IThrem Smartphone / Tablet 22 QR Code anzeigen

Link zur checkVisitApp per e-Mail senden & checkvisit App senden

checkvisitApp auf diesem Gerat 6ffnen % checkvisit App 6ffnen
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In weiterer Folge missen Sie sich am Handy oder Tablett erstmalig mit ihnrem Betriebscode und einer

PIN in der ,checkVisit-App“ anmelden.

Im Fenster ,Login Information” sehen Sie ihren Betriebscode und durch Klick auf ,PIN anzeigen® wird

dieser ebenfalls angezeigt:

Login Information

Beim Offnen der App melden Sie sich einmalig mit

Betriebscode und PIN an. Sollte die App auf mehreren
Geraten verwendet werden, muss dies je Gerat erfolgen.

lhr Betriebscode: 838021

Ihr PIN: @ PIN anzeigen | & Neuen PIN erstellen

@ ing.myvisit-pass.com

checkVisit

Hallo bei
checkVisit.

Betrieb anmelden

Betriebs Code

838021

PIN
9999

ANMELDEN

Login Information

Beim Offnen der App melden Sie sich einmalig mit
Betriebscode und PIN an. Sollte die App auf mehreren
Geraten verwendet werden, muss dies je Gerat erfolgen.

Ihr Betriebhscode: 838021
Ihr PIN: 9999
< Neuen PIN erstellen

checkVisit

Hallo bei
checkVisit.

Fleischerei Cafe & Weinbar

ey
ar,  EINTRITT SCANNEN

ey
am, AUSTRITT SCANNEN

Aktuellen Status einsehen
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Funktion ,EINTRITT SCANNEN*

Neben dem ,Selbst-Checkin“ durch den Gast selbstkénnen Sie durch Klick auf den Button
LEINTRITT SCANNEN* die Registrierung flr den Gast — vorausgesetzt dieser verfugt schon Uber
einen myVisitPass — vornehmen. Gaste kénnen ihre myVisitPass auch in gedruckter Version
(A4-Formular) mitfihren.

Der Gast 6ffnet auf seinem Handy mittels Button ,MEINEN CODE ZEIGEN* seinen Code oder zeigt
Ihnen die Druckvariante und Sie scannen diesen mittels Handykamera:

Eintritt.

schliessen X QR Code scannen.

Handy des Gastes Ihre Handyansicht

Im Bildschirm erscheint kurz ein grines ,,Okay-Symbol“ und Sie befinden sich anschlieRend wieder
retour am Startscreen.
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Funktion ,,AUSTRITT SCANNEN*

Gehen Sie bitte ident, wie beim ,EINTRITT SCANNEN® vor.

Funktion ,NEUER KUNDE*

Nattrlich kann es vorkommen, dass Gaste ohne Handy bei Ihnen eintreffen oder den ,Selbst-
CheckIn® verweigern bzw. aus technischer Sicht nicht schaffen.

Um in solchen Fallen das Zurlckgreifen auf handische Listen zu vermeiden haben Sie Uber den
Button ,NEUER KUNDE" die Mdglichkeit die Kundendaten zu erfassen und anschlie3en mittels
Button ,EINTRITT" den Registrierungsvorgang abzuschlieen.

checkVisit ®

Neuen Kunden anlegen

EINTRITT
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Funktion ,,Aktuellen Status einsehen*

Hier erhalten Sie einen Uberblick wie viele Gaste sich in welchem Bereich (Zone, Tisch, Area, ...)

befinden.

& checkVisit ®

Aktueller Status

Fleischerei Cafe & Weinbar

Imbissstube 1 Person(en) anwesend

Tisch 1
1 Person(en) (seit 14:01)

Checkout —>

Terasse 8 Person(en) anwesend

Tisch 1

Checkout —>
1 Person(en) (seit 14:05)

Tisch 3
3 Person(en) (seit 14:04)

Checkout —

Tisch 5 Checkout —
4 Person(en) (seit 14:02)

A 4

Arbeiten Sie mit Tischnummern, gibt es auch die Méglichkeit Gaste, die den ,Selbst-CheckOut*
(Austritt) nicht vorgenommen haben mittels Button ,,CheckOut” austreten zu lassen.

Sollte kein Austritt durch den Gast oder Sie erfolgen, greift spatestens der ,Auto-CheckOut® geman
Grundeinstellungen ,,Auto-CheckOut — Zeit".
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Export Registrierungen

Falls Sie im Rahmen eines COVID-Falles von der Behorde aufgefordert werden Géstedaten fiir einen
bestimmten Zeitraum zu Ubermitteln, klicken Sie auf den Karteireiter ,Export Registrierungen®:

checkVisitPass Einstellungen Fleischerei Cafe & Weinbar @ seiteninformation einblenden | 2 Hilfe

Einstellungen QR Code drucken checkVisitApp laden Export Registrierungen

Fall Sie von der Behdrde aufgefordert wurden, |hre Gastedaten zu Gbermitteln, gehen Sie bitte wie folgt vor:
1. wahlen Sie den gewinschten Zeitraum

2. klicken Sie auf Export

3. die Datei wird in Ihren Download Ordner gespeichert

4. senden Sie die Daten per E-Mail an die Behdrde

Die Daten sind mit einem Passwort geschitzt, welches der Behorde bekannt ist.

Zeitraum fur Export

13.10.2020 5 27.10.2020 2]

X CSV Export Gasteliste

Wabhlen Sie den entsprechenden Zeitraum und klicken Sie anschliel3end auf den Button ,CSV Export
Gasteliste”.

Die Datei wird in Threm Download-Ordner gespeichert und Sie kdnnen diese per Mail an die
zustandige Behorde Ubermitteln.

Die Datei ist durch ein Passwort geschutzt. Die Daten kénnen nur von der Behoérde eingesehen
werden!
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